附件一

境内机动车生产企业合格证业务办理流程

	序号
	业务名称
	办理说明

	一
	新增企业备案
	境内机动车生产企业首次备案企业信息，应在合格证业务平台首页注册用户后，按页面提示填写企业基本信息并在线提交以下申请材料，经装备中心审核通过后，企业可获取合格证信息系统的用户名和密码，完成新增企业备案。

公告内企业：

工业和信息化部许可公告（加盖公章）；

许可公告应同时提供公告首页及企业信息页，分别加盖公章。

公告首页：指工业和信息化部官方发布的《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》公告。

企业信息页：指公告附件《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》中包含申请企业信息的页面。

企业营业执照复印件（加盖公章）；
授权信（加盖公章）；
法人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）；

被授权人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）。

非公告企业：
企业营业执照复印件（加盖公章）；

授权信（加盖公章）；
法人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）； 
被授权人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）。
注：被授权人身份证信息需与合格证业务平台注册用户信息一致。

	二
	企业信息变更
	境内机动车生产企业的企业名称、法定代表人、注册地址、生产地址相关信息发生变更时，企业应登录合格证业务平台，在“变更企业信息”栏中按要求填写变更申请，并在线提交申请材料，经装备中心审核通过后完成变更。

公告企业：

变更后的企业营业执照复印件（加盖公章）；

工业和信息化部许可公告（加盖公章）；

许可公告应同时提供公告首页和企业变更信息页，分别加盖公章。

公告首页：指工业和信息化部官网发布的《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》公告。

企业变更信息页：指公告附件《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》中包含企业变更信息的页面。

非公告企业：

变更后的企业营业执照复印件（加盖公章）。

	三
	合格证正面样式备案
	登录合格证业务平台，在“备案合格证正面样式”栏中按要求填写相关信息并在线提交材料，完成备案。步骤如下：

在线上传《合格证正面样式说明》，说明内容要求如下：

合格证正面内容构成说明,其中包括纸张编号的位置和形式；

合格证正面样式防伪技术简要说明（限200字以内)；

合格证正面样式适用范围,例如：车辆品牌、车辆系列、车辆类型，无须对具体的车辆型号进行说明。

在线提交合格证正面样式样本图片，图片要求如下：

图片格式必须是JPG格式；

图片扫描方式要求彩色 24 bit；

图片大小控制在150k左右;

图片命名规则应为：合格证编号中企业或集团代码+数字顺序号，例：ABCD001。

	四
	合格证正面样式变更
	登录合格证业务平台，在“变更合格证正面样式”栏中按要求填写变更申请信息并在线提交材料，完成变更。步骤如下：

在线填写变更后的合格证正面样式的使用说明，说明内容要求包括变更原因、变更前后的区别、新证启用时间（即旧证停用时间）。

在线上传变更后《合格证正面样式说明》，说明内容要求如下：

合格证正面内容构成说明,其中包括纸张编号的位置和形式；

合格证正面样式防伪技术简要说明（限200字以内)；

合格证正面样式适用范围,例如：车辆品牌、车辆系列、车辆类型，无须对具体的车辆型号进行说明。

在线提交合格证正面样式样本图片，图片要求如下：

图片格式必须是JPG格式；

图片扫描方式要求彩色 24 bit；

图片大小控制在150k左右;

图片命名规则应为：合格证编号中企业或集团代码+数字顺序号，例：ABCD001。

	五
	合格证系统U盾申领
	登录合格证业务平台，在“合格证系统申领U盾”栏中按要求填写申领信息，经装备中心核准后，可获取U盾，获取方式为邮寄。

	六
	新增子企业备案
	境内机动车生产企业新增子企业，应登录合格证业务平台，在“新增子企业备案”栏中，按页面提示填写子企业基本信息并在线提交以下申请材料，经装备中心审核通过后，企业可获取子企业用户名和密码，完成新增子企业备案。

公告内企业：

工业和信息化部许可公告（加盖公章）；

许可公告应同时提供公告首页和企业信息页，分别加盖公章。

公告首页：指工业和信息化部官网发布的《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》公告。

企业信息页：指公告附件《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》中包含申请企业信息的页面。

企业营业执照复印件（加盖公章）；
授权信（加盖公章）；
法人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）。

非公告企业：
企业营业执照复印件（加盖公章）；

授权信（加盖公章）；
法人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）。 

	七
	子企业信息变更
	子企业的企业名称、法定代表人、注册地址、生产地址相关信息发生变更时，企业应登录合格证业务平台，在“子企业信息变更”栏中按要求填写变更申请，并在线提交申请材料，经装备中心审核通过后完成变更。

公告企业：

变更后的企业营业执照复印件（加盖公章）；

工业和信息化部许可公告（加盖公章）；

许可公告应同时提供公告首页和企业变更信息页，分别加盖公章。

公告首页：指工业和信息化部官网发布的《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》公告。

企业变更信息页：指公告附件《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》中包含企业变更信息的页面。

非公告企业：

变更后的企业营业执照复印件（加盖公章）；

	八
	合格证系统用户信息找回
	合格证信息系统用户名或密码发生遗失时，可在合格证业务平台首页点击注册，获得临时用户后登录合格证业务平台，通过“合格证系统用户信息找回”功能，按页面提示填写信息并在线提交以下申请材料，经装备中心审核后，找回企业用户名和密码。

公告企业：

工业和信息化部许可公告（加盖公章）；

许可公告应同时提供公告首页和企业信息页，分别加盖公章。

公告首页：指工业和信息化部官网发布的《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》公告。示例
企业信息页：指公告附件《道路机动车辆生产企业及产品（第**批）》中包含申请企业信息的页面。

企业营业执照复印件（加盖公章）；
授权信（加盖公章）；
法人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）；

被授权人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）。

非公告企业：

企业营业执照复印件（加盖公章）；

授权信（加盖公章）；
法人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）； 
被授权人身份证（正、反面）复印件（加盖公章）。
注：被授权人身份证信息需与申请密码找回申请人信息一致。

	九
	配置信息系统开通(添加或变更生产厂)
	境内机动车生产企业或境外生产企业授权的进口机动车供应企业登录合格证业务平台，在“开通配置信息管理系统”栏，按要求填写相关信息并在线提交申请材料，经装备中心审核后，可初始化生产厂基础数据并开通配置信息系统。申请材料为：  

企业在主管国税局登记后获得的《国家税务总局车购税价格信息企业采集信息单》。

	十
	免税图册系统开通
	登录合格证业务平台，在“开通免税图册系统”栏，在线填写生产厂名称和生产厂所在省份，经装备中心审核后，可初始化生产厂基础数据并开通免税图册系统。申请材料为：
《设有固定装置非运输车辆免税图册》信息采集系统企业信息单

	十一
	票据关联系统开通
	登录合格证业务平台，在“开通票据关联系统”栏，在线填写相关信息，经装备中心审核后，可开通票据关联系统。

	十二
	合格证电子信息批量变更申请
	登录合格证业务平台，在“合格证电子信息批量变更申请”栏，在线填写申请批量变更的合格证编号清单及变更原因，经装备中心审核后可进行修改撤销。申请材料为：
书面申请，应详细说明企业合格证电子信息批量变更原因、变更内容、数量，并附车辆信息、合格证编号、VIN编码信息清单（加盖公章）；
整改纠正措施，具体说明企业针对此次批量变更事项采取的整改纠正措施，以及今后加强合格证管理、避免再次发生的具体要求（加盖公章）；
声明及承诺书，应声明企业申请变更原因及所提供资料真实、有效；承诺企业在变更合格证信息后，相关车辆的处置及后续配发的机动车合格证符合车辆VIN和合格证的相关管理要求以及标准规定，后续产生的相关责任以及由此造成的损失由企业自身承担。（加盖公章）；
对于新能源车辆，应提供生产痕迹及企业撤销原因相关作证材料，包括：实车照片、VIN照片、车辆铭牌照片、生产系统记录、下线检验记录等。（以单车为单位提供PDF文档，并加盖公章）
注:书面申请中需写明合格证编号清单，并且必须与在线填写的合格证编号清单保持一致。
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