附件：
检验规范性自查及报告格式要求
（汽车部分）

1、 检验规范性自查包括自查表和特殊事项说明，自查标准及项目清单见附录1。
2、 检验规范性自查表（电子版）应按要求命名，命名规则为：检验机构代码+标准号。例如国家轿车质量检验检测中心备案检验依据标准GB7258-2017，自查表文件名应为：QA7258-2017。
3、 检验规范性自查表应按照标准要求，逐条款进行核对，一个标准对应一个自查表。内容应包括标题、编号、标准条款和检验项目对照表，具体格式及样例见附录2。对照表应体现标准全部条款，标准条款需与检验项目唯一编号（编制规则见附录4）对应。对于无法全面、准确实施或缺少可操作性的标准条款，检验机构应在特别说明栏进行说明。
4、 检验报告格式（电子版）应按要求命名，命名规则为：检验机构代码+检验项目代号+同项编号。检验项目代号、同项编号按照附录1列表规范编写。例如国家轿车质量检验检测中心备案“侧翻稳定角”项目，报告格式文件名应为：QA58A。
5、 检验报告格式正文至少应包括检验结论页、检验结果、检验时间地点、样品基本配置及参数表、试验照片、企业提供资料清单，样例见附录3。对于《样品基本配置及参数表》检查结果中，仅进行资料检查的，检验机构应保存相关资料，并在报告中提供资料清单；涉及检查零部件、系统或总成铭牌的，应保存相应铭牌的照片。
6、 总结本次检验规范性自查及检验报告格式备案中遇到的特殊问题，对自查表中已填写的特殊情况进行汇总，包括无法全面、准确实施的标准条款、仅进行资料检查的项目及其他需要说明的情况等，格式见附录5。
7、 所有电子版文件应为PDF格式，首页或落款处加盖检验机构公章，文件应可搜索、可拷贝，不能加密或加水印。


附录：
1.标准及项目清单
2.检验规范性自查表（格式及样例）
3.检验报告格式（样例）
4.检验项目唯一编号编制规则
5.检验规范性自查特殊事项说明
